WOJT GMINY ILAWA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Giownego Ksiegoweqo

w Urzedzie Gminy w lfawie

Znak:S0.210.1.2019

Adres :

Urzad Gminy ltawa, 14-200 Hawa, ul. Gen. Wi. Andersa 2A

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

8)

wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomicznym,
5 - letnie doswiadczenie w zakresie ksiegowosci budzetowej jednostek samorzadu
terytorialnego,
znajomos¢ przepisow z zakresu:
a) ustawy o finansach publicznych,
b) ustawy o rachunkowosci,
c) ustawy o podatku od towardw i ustug,
d) ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,
e) ustawy podatku dochodowego od oséb fizycznych,
znajomos¢ zagadnien ptacowych oraz sprawozdawczosci statystycznej,
znajomos¢ programéw komputerowych w zakresie ksiegowosci budzetowej, programu
,Platnik”, programu ptacowego,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomosc zasad klasyfikacji budzetowej oraz sprawozdawczosci budzetowej,

umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi — $rodowisko Windows
XP, Word, Excel,

umiejetno$¢  organizacji pracy, terminowosc, komunikatywnos$¢, samodzielno$g,
odpowiedzialno$¢ w realizacji powierzonych zadan, rzetelnosé, umiejetno$¢ pracy w
zespole, ciggte samodoskonalenie.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,



3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

6) okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

7) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

8) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

9) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

4. Wymagane dokumenty:

-

zyciorys (CV),
list motywacyjny,

w N
—_— e

kserokopie $wiadectw pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

9]
~

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,

(22}
-

referencje,

7) oryginat kwestionariusza osobowego dla 0s6b ubiegajacych sie o zatrudnienie,
8) oswiadczenie o niekaralnosci,

9) oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Hawie,
14-200 Hawa, ul. Gen. Wi Andersa 2A, pokoj 212 (sekretariat) w godzinach 7.15-15.15,
pocztg elektroniczng na adres: gmina@gmina-ilawa.pl w przypadku posiadanych uprawnien do
podpisu elektronicznego lub poczta na adres Urzedu 2z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w Urzedzie Gminy” w terminie do dnia 8 lipca 2019 r.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostang powiadomieni
indywidualnie o terminie i miejscu tego postepowania.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej http://www.bip.gmina-ilawa.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.
Po_ogtoszeniu informacji o wyniku naboru dokumenty aplikacyjne prosze odebraé
osobiscie w Urzedzie Gminy Hawa, ul. Gen. Wi. Andersa 2A, pokéj 213 .

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu



rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Jednolity tekst:
Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawa z dn. 21.11.2008 r. pracownikach samorzadowych®
(Jednolity tekst: Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z p6zn. zm.)".

Wojt Gminy ftawa

Krzysztof Harmacinski

ltawa, dnia 28 czerwca 2019 r.



