TIZ. 271.2.2020

Ogloszenie 0 zamowieniu

na ustugi spoleczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktorych zastosowanie
majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Jednolity tekst: Dz. U. z 2019 r. poz.1843)

na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Gminy w [lawie
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Istotne Warunki Zamowienia

L

II.

III.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacym jest Gmina Itawa reprezentowana przez Wojta Gminy.
Adres: ul. Gen. WI. Andersa 2A, 14-200 Ifawa

Tel./fax.: (089) 649 24 18 ; (089) 649 48 82;

NIP 744-16-60-841, REGON 511742899,

www.bip.gmina-ilawa.pl

e-mail: wgamrat-antoniuk@gmina-ilawa.pl

Tryb udzielania zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843),

Uslugi pocztowe stanowia ushugi spoleczne, okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych,
uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb
przewidziany w art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Hawie.,
Kategoria wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV):

—  64110000-0 Ustugi pocztowe,

— 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,

— 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek. ,
Przedmiot zamdwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,,ushuga”. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do
nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci Zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.
Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co wykonawca wyraza
zgodg i nie bedzie dochodzil roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.
Wykonawca posiada co najmniej jedng placowke do odbioru niedorgczonych (awizowanych)
przesytek, na terenie miasta Itawy, zlokalizowana wewnatrz lokalu (do ktérego mozliwe jest wejscie
klienta do srodka z zewnatrz), w ktorej gldwnym rodzajem prowadzonej dziatalnosci sg ustugi
pocztowe, czynng co najmniej przez 8 godzin dziennie, minimum do godziny 18.00 i otwartych od
poniedziatku do piatku. Jesli w placowce Wykonawey prowadzona jest rowniez inna niz pocztowa
dzialalnos¢ gospodarcza, to placowki te posiadajg wyodrgbnione stanowisko, ktérego gldwnym
zadaniem jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych.



IV. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

1) Termin rozpoczgcia realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy.
2) Termin zakonczenia realizacji zamowienia do 28 lutego 2023 r.

V. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
2.1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnoci zawodowej, o ile
wynika to z odr¢bnych przepiséw:

Wykonawca musi wykazaé, Ze znajdg si¢ w rejestrze operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej. Ocena spetiania warunku
nastgpi na podstawie wstepnego oswiadczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do IWZ oraz na
podstawie dotgczonej do oferty kserokopii wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o
ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2.2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

- Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.
2.3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

- zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.
2.3.1) doswiadczenie zawodowe:

- zZamawiajgcy nie wyznacza szezegolowego warunku w tym zakresie.
2.3.2) kadra techniczna:

- zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie.
2.3.3). potencjal techniczny:
- zamawiajgcy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postegpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci polegaé na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodnié
Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegolnodci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbadania czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamdwienia.

W odniesieniu  do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jezeli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Z tresci powyzszego zobowigzania podmiotu trzeciego (os$wiadczenia) potwierdzajgcego
udostepnienie zasobéw przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé kto jest
podmiotem przyjmujacym zasoby, jaki jest zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia, w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zamdwienia.



8. Pisemne zobowigzanie nalezy dolaczy¢ do oferty w formie oryginalu.

V1. Podstawy wykluczenia

L.

Z postgpowania o udzieleniec zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawee, w stosunku do ktérego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosei, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1)
ustawy Pzp., tj.. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015r — Prawo restrukturyzacje (Dz. U. z 2015r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615) lub ktérego upadtos¢ ogloszono z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadfego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233,978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14 ustawy prawo zaméwien
publicznych, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach zostala skazana za przestepstwo
wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c ustawy pzp, jezeli nie uplynelo 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w
tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa:

a) wart. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata skazana za
przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d,

b) w art. 24 ust. 1 pkt 15,

- jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres
wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia
stala si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uplynely 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22, jezeli nie uplynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust 5 ustawy
Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Zze podjete przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieni¢zne za doznana krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami scigania oraz podjecie
konkretnych $rodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom Iub przestgpstwom skarbowym Iub nieprawidlowemu
postegpowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa powyzej nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia oraz nie uplyngt okreSlony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewni temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia nie zaktocit konkurencji.



6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawceg na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

VIL.  Opis sposobu przygotowania oferty oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia

1. Oferta winna zawieraé:

7)

1) formularz oferty stanowiacym zalacznik Nr 1 do IWZ,

2) Oswiadcezenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik Nr 2 do IWZ.

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik Nr 3 do
IWZ.

4) Kserokopia wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

5) Odpis wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy (wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert).

6) Pisemne zobowigzanie w przypadku gdy, Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w postgpowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub
Jego czgsei polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw
prawnych.
Pefnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika oryginat udzielonego
pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopig. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielnie zamoéwienia
publicznego.

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust 3 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp. wraz ze
ztozeniem oswiadczenia Wykonawcea moze przedstawié dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie
prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielnie zaméwienia. Przedmiotowe
o$wiadczenie sktada si¢ w formie oryginalu zgodnie z zalgcznikiem Nr 4 do TWZ. Wykonawca, ktory w
momencie skladania oferty jest Swiadomy ze nie nalezy do grupy kapitalowej, moze ztozyé oswiadczenie
wraz z ofertg. Jakakolwiek zmiana wykonawcy w toku postgpowania bedzie powodowata obowiazek
aktualizacji o$wiadczenia.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
a) zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziat VII pkt 1 ppkt 5 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto

Jego likwidacji, ani nie ogloszono upadfosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert;

a) jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy — nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3a) zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sdb uprawnionych
do reprezentacji lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby z zachowaniem terminéw ich wystawienia okreslonych w rozdziat VII pkt 3a).

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelianie warunkéw udzialu
w postgpowaniu lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia post¢powania lub sg
nickompletne, zawierajg bledy lub budza watpliwos¢ Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehia,
poprawienia.



5. Kazdy wykonawca sklada tylko jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty bedzie skutkowalo

odrzuceniem wszystkich ofert zlozonych przez tego Wykonawce.

6. Oferty sporzadza si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwy dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy. Jezeli osoba/y podpisujace oferte dzialajg na podstawie pelnomocnictwa to
petnomocnictwo to musi by¢ dotaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

9. Oferta winna by¢ napisana na maszynie do pisania lub rgcznie dhlugopisem albo
niescieralnym atramentem, oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego.

10. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany winny by¢ parafowane przez osoby podpisujace
oferte.

11.Zaleca si¢ aby cata oferta wraz z zalacznikami byta w trwaly sposéb pofaczona (zbindowana, zszyta
uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje.

12.Oferta winna by¢ umieszczona w zabezpieczonej kopercie w sposob umozliwiajacy jednoznaczne
stwierdzenie jej nienaruszalnosci do czasu komisyjnego, publicznego otwarcia. Zalecane jest oznakowania
koperty poprzez nastgpujacy opis:

13. Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajacego bgda odnotowane na kopercie jako oficjalny termin
zlozenia oferty.

14. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca moze zastrzec, iZ nie moga
by¢ one udostepniane innym uczestnikom postgpowania. Winien on wéwczas wyodrebni¢ te informacje w
formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma by¢ wyraznie oznaczony ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA —
NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”. Informacje moga zostaé
zastrzezone przez Wykonawce nie pozniej niz w terminie sktadania ofert.

15. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust 4 ustawy Pzp. Zamawiajgcy zada
wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom oraz
podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw — o ile sg one znane.

16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

17. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg. Wprowadzone
zmiany nalezy umiesci¢ w dodatkowej kopercie z dopiskiem: ,Zmiany do oferty w przetargu
TICOELANTCZONNIN PIle cumrmms smvmssmswises s a o oo o oraz dane Wykonawcy.

18. Wykonawca moze wycofa¢ ztozonag ofertg wylacznie w formie pisma wycofujacego ofert¢ przed uplywem
terminu sktadania ofert.

19. Zamawiajacy moze zgdal przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentow,
innych niz o$wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwoscei.

20. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych
podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art., 22a ustawy Pzp,
kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczone za
zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Badania i oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
kryterium oceny ofert

Cena (C) - 100%



Punkty za podane kryterium beda liczone wedtug nast¢pujacych wytycznych:

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalna liczb¢ punktéw — 100, a punkty dla pozostatych ofert
zostang obliczone wedtug wzoru:
najnizsza cena oferty brutto
C= - -- -- - x 100 pkt
cena brutto oferty badane;j

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Gminy Itawa ul. Gen. W, Andersa 2A, 14 - 200
ltawa (Sekretariat pokdj nr 212) do dnia 19 lutego 2020 r., do godziny 10:00. Oferty zlozone po tym
terminie zostana zwrocone bez otwierania.

2. Za moment zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin skutecznego dostarczenia oferty Zamawiajacemu.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibiec Zamawiajacego (pokdj nr 219) w dniu skladania ofert, o godzinie 10:30.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz, adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofercie.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) Kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) Firm oraz adreséw wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) Ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena powinna uwzgledniaé koszty wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Wszystkie ceny okreélone w ofercie winny by¢ obliczone i podane z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Okreslona cena shuzy jedynie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty .

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

1. Osobami uprawnionymi do porozumienia si¢ z Wykonawcami sa:

a) Aleksandra Pesta — w sprawach dotyczgcych przedmiotu zamoéwienia,
b) Wioletta Gamrat - Antoniuk — w sprawach dotyczacych procedury;

2. Godziny pracy Urzedu Gminy w Itawie: poniedzialek — pigtek w godz. 7.15 — 15.15.

3. W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem postafica, faxu na numer 89 649 48 82 lub przy uzyciu $rodkéw komunikacii
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2002 r. o o$wiadczeniu ushug droga
elektroniczng na adres e-mail: wgamrat-antoniuk@gmina-ilawa.pl z wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VII niniejszego IWZ dla ktdrych przewidziana
jest jedynie forma pisemna.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie IWZ. Zamawiajacy jest zobowigzany
niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod
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warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci warunkow wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. tj. 14 lutego 2020 r.
Jezeli wniosek o wyjasnien wplynie do Zamawiajacego po uplywie tego terminu Zamawiajgcy
informuje, ze nie bgdzie udzielal wyjasnien lub pozostawi wniosek bez rozpatrzenia.

XII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy lub wzor umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcey, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zatacznik Nr 5 do IWZ

XIIL  Srodki ochrony prawnej
Srodki ochrony prawnej okreslone przez Dzial VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdéwief
publicznych, przystuguja Wykonawcom i uczestnikom konkursu, a takze innym podmiotom, jezeli maja
interes prawny w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy.

I. ODWOLANIE

1. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy
jest zobowiazany na podstawie ustawy.

2. W przypadku postgpowan, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

— okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu

— wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdowienia
— odrzucenia oferty odwotujacego;

— opisu przedmiotu zaméwienia;

— wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwolanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spehiajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu w terminach
okreslonych w art. 182 ustawy.

II. INFORMOWANIE O NARUSZENIU USTAWY:

1. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego
o0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci do ktorej
jest zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust.
2 ustawy.

2. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnoéci zaniechanej informujac o tym Wykonawcéw w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

3. Na czynnosci wymienione w pkt 2. nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.



XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W przypadku, gdy oferta zostanie zlozona przez:

— wykonawce bedacego osobg fizyczna,

— wykonawce bedacego osobg fizyczng prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

— pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

— czionka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

— osobe fizyczna skierowana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Itawa;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy w Itawie jest Pan Grzegorz Szajerka; adres
e-mail: kancelaria@gptogatus.pl, telefon: (89) 527 71 04,

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w  trybie przetargu
nieograniczonego pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Gminy w Itawie”, znak postgpowania: TIZ.271.2.2020.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8§ oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoinczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

=  obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiagzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
*  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przyshuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d [ub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zgodnie ze stanowiskiem Urzedu Zamdwien Publicznych, Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego jest zobowigzany do wypehienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z
udzialem w postepowaniu. Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w
szczegdlnosei obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat.



Ponadto Wykonawca be¢dzie musial wypehic obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
osob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W tym celu Wykonawca w ofercie sklada oswiadczenie o tresci: ,,Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od kitérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamcowienia publicznego w
niniefszym postepowaniu”.

10



Zatgcznik nr 1
TIZ.271.2.2020

FORMULARZ OFERTY

Adres poczty elektronicznej i numeru faksu, na ktory Zamawiajacy ma przesylaé korespondencje¢ zwigzang z
przedmiotowym postgpowaniem

W odpowiedzi na ogloszenie o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy Pzp na
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Ilawie”
skladam niniejszg oferte:

1.0feruj¢ wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach okreslonych w

WV IAARE £ W o0 1) )T R ——— zl w tym nalezny podatek VAT
(STOWIE: ..ottt ettt e s eserns )
Przewidywana fen Wartoas
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki i jednostkowa | brutto (iloczyn
ilos¢é ;
brutto kolumn D i E)
A B C D E F
LISTY I PACZKI KRAJOWE
GABARYT "A"
do350 g 19300
L. Listy zwykle ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
do350¢g 1600
2. Listy polecone ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
do350g 37000
Listy polecone za zawrotnym
3. potwierdzeniem odbioru ponad S0 e [0 ’
ponad 1000g do 2000g 3
Listy polecone z do350 g 3
przyspieszonym terminem
4. doteczenis, (polecony + ponad 350g do 1000g 3
priory‘tet) ponad 1000g dO 2000g 3
Li.sty polecone z do350 g 50
5 przyspieszonym terminem
' dorgczenia za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (za ponad 350g:do 1000g 3
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Zwrotnym potwierdzenie +

ponad 1000g do 2000g

(%]

priorytet)
Listy zwykle z do350 g 3
6. | przyspieszonym terminem |ponad 350g do 1000g 3
doreczenia (Priorytet) ponad 1000g do 2000g 3
1 kg 6
| Dl aykle o ey ok 3
ponad 2kg do Skg 9
ponad 5kg do 10kg 3
1 kg 3
8. Paczki krajowe Priorytet ponad lkg do 2kg 10
ponad 2kg do Skg 3
ponad 5kg do 10kg 3
1 kg 3
9. | Paczki krajowe za zwrotnym ponad 1kg do 2kg 3
’ potwierdzenie + priorytet | ponad 2kg do Skg 3
ponad Skg do 10kg 3
1 kg 3
10. Paczki krajoyve za z'wrotnym ponad kg do 2kg d
potwierdzenie ponad 2kg do Skg 3
ponad Skg do 10kg 3
do350 g 25
1. zwrot listy polecone ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
zwrot listy polecone za do350 g 2400
12.| zawrotnym potwierdzeniem |ponad 350g do 1000g 3
odbioru ponad 1000g do 2000g 3
zwrot listy polecone za [ 40350 8 3
13. | zawrotnym potwierdzeniem |ponad 350g do 1000g 3
odbioru + priorytet ponad 1000g do 2000g 3
1 kg ‘ 3
14. Paczki zwrdcone portzd Lkgdo kg 5
ponad 2kg do Skg 3
ponad 5kg do 10kg 3
GABARYT "B"
do350¢g 105
15, Listy zwykle ponad 350g do 1000g 15
ponad 1000g do 2000g 3
do350¢g 3
16. Listy polecone ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
_ do350¢g 162
17, L'gg&?gg‘:;;ifiggfggm ponad 350g do 1000g 11
ponad 1000g do 2000g 30
18. Listy polecone z do350 g 3
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przyspieszonym terminem | ponad 350g do 1000g 3
dorgczenia (polecony +
priorytet) ponad 1000g do 2000g 3
Li.sty polecone z do 350 g 3
przyspieszonym terminem
doreczenia za zwrotnym
12 potwierdzeniem odbioru (za ponad.230g ue 1000 .
zwrotnym potwierdzenie +
priorytet) ponad 1000g do 2000g 3
Listy zwykte z do350 ¢ 3
20. | przyspieszonym terminem | ponad 350g do 1000g 3
doreczenia (Priorytet) ponad 1000g do 2000g 3
1 kg 3
d 1kg do 2k 3
2 Paczki krajowe zwykle EPIHE S0 o0
ponad 2kg do Skg 3
ponad 5kg do 10kg 3
1 kg 5
53 Pacakt ki Py ponad 1kg do 2kg 3
. g t
aczk1 krajowe Prioryte nonad Tk do Ske 3
ponad 5kg do 10kg 3
1 kg 3
53, | Paczki krajowe za zwrotnym ponad 1kg do 2kg 3
"| potwierdzenie + priorytet | ponad 2kg do 5kg 3
ponad 5kg do 10kg 3
1 kg 5
24 Paczki krajowe za zwrotnym ponad 1kg do 2kg 3
’ potwierdzenie ponad 2kg do 5kg 3
ponad 5kg do 10kg 3
do350¢g 3
25. zwrot listy polecone ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
zwrot listy polecone za do350g 3
26. | zawrotnym potwierdzeniem | ponad 350g do 1000g 3
odbioru ponad 1000g do 2000g 3
zwrot listy polecone za do350 ¢ 3
27. | zawrotnym potwierdzeniem |ponad 350g do 1000g 3
odbioru + priorytet ponad 1000g do 2000g 3
1 kg 3
, ponad lkg do 2kg 3
28. Paczki zwrocone
ponad 2kg do Skg 3
ponad 5kg do 10kg 3
PRZESYLKI ZAGRANICZNE GABARYT A
Przesylki zagraniczne STREFA A (Europa tacznie z Cyprem calg Rosjg i Izraclem)
29 Li i do 50g 35
' I8ty Zwylde ponad 100g do 350g 3
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ponad 350g do 500g 3
ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
do 50g 62
_ 1 ponad 100g do 350¢g 3
30 | erdsenien adbiora. | [2onad 3308 do 500 3
ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
do 50g 3
Li-sty polecone ] ponad 100g do 350g 3
51| Prayspieszonym (TN 043505 4o S00g ;
priorytet) ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
Listy polecone z do 50g J
p{rlzyspiesz'onym terminem | ponad 100g do 350g 3
| Joemisamsrn |y 3505 so0g |3
Zzwrotnym potwierdzenie + ponad 500g do 1000g 3
priorytet) ponad 1000g do 2000g 3
do 50g 3
Listy zwykle z ponad 100g do 350g 3
33 | przyspieszonym terminem | ponad 350g do 500g 3
doreczenia (Priorytet) ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
ponad 500g do 1000g 3
. . ponad 1000g do 2000g 3
34 | Paczki zagraniczne zwykle ponad 2000g do 5000g 3
ponad 5000g do 7000g 3
ponad 500g do 1000g 3
. ) ) ponad 1000g do 2000g 3
35 | Paczki zagraniczne priorytet ponad 2000g do 5000g 3
ponad 5000g do 7000g 3
1 kg 3
Paczki zagraqiczne za ponad Tkg do 2ke 3
36 | zwrotnym potwierdzenie +
priorytet ponad 2kg do Skg 3
ponad Skg do 10kg 3
1 kg 3
37 Paczki zagrani_czne za ponad 1kg do 2kg 3
zwrotnym potwierdzenie | ponad 2kg do 5kg 3
ponad 5Skg do 10kg 3
do 50g 3
zwrot listy polecone za ponad 100g do 350g 3
38 | zawrotnym potwierdzeniem |ponad 350g do 500g 3
odbioru ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
39 zwrot listy polecone za do 50g 3
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zawrotnym potwierdzeniem |ponad 100g do 350g 3
Odbioru =+ priOlytet ponad 350g dO SOOg 3
ponad 500g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
1 kg 3
, . ponad 1kg do 2kg 3
40 Paczki zwrdcone
ponad 2kg do Skg 3
ponad 5kg do 10kg 3
Przesylki zagraniczne STREFA B (Ameryka Pélnocna, Afryka)
l do 50g 3
Listy polecone za zawrotnym
4l potwierdzeniem odbioru el 1908 4o 530y :
ponad 350g do 500g 3
Przesylki zagraniczne STREFA C (Ameryka Potudniowa i Srodkowa, Azja)
do 50g 3
47 Listy polecone za zawrotnym ponad 100g do 3
potwierdzeniem odbioru 330g
ponad 350g do 3
500g
Przesylki zagraniczne STREFA D (Australia ,Oceania)
do 50g 3
Listy polecone za zawrotnym
4 potwierdzeniem odbioru poriad 100§ 055208 >
ponad 350g do 500g 3
4
OGOLEM Lp. 1 -43
Podatek VAT
Wartos¢ zamowienia brutto
Uwagi:

Przyspieszony termin dorgczenia oznacza termin nie dtuzszy niz 3 dni robocze od nadania przesylki.

2.W przypadku wyboru oferty firma zobowigzuje si¢ do podpisania umowy  w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

3.Zamdwienie wykonamy sami / z udziatem podwykonawcdw/ (niepotrzebne skreslic).

4.W przypadku udziatu podwykonawcdw nalezy wskazac:

Lp. Nazwa, adres podwykonawcy (o ile jest to wiadome) Czg$¢ zamowienia, ktérej wykonanie zostanie powierzone
podwykonawcom

5.Wybdr naszej oferty spowoduje / nie spowoduje (miepotrzebme skresli¢) powstanie obowiazku
podatkowego u Zamawiajagcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i

(wskazad nazwesrodzaj towaru lub ustugi ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania oraz wskazad
ich warto$é bez kwoty podatku)

6.Ninigjszym  informuj¢, ze nizej wymienione dokumenty stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
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7. O$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0séb
fizycznych, od kidrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oferta zostata ztozona na ............ccceveeeneen ponumerowanych stronach.

(miejscowos¢) ( data) podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych)

przedstawiciela(-1i) Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ
TIZ.271. 2.2020

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystgpujac do postgpowania prowadzonego w trybie art. 1380 w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego
na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Ilawie”

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajagcego w Rozdzial V
ust. 1 pkt 2) ppkt 2.1)- 2.3) Istotnych Warunkow Zamowienia.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

2. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w Rozdzial V ust. 1 pkt 2) ppkt 2.1)- 2.3) Istotnych Warunkéw Zamowienia, polegam na
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/OW: ... ;
W nastepujacym zakresie: ...........ooviiiiiiiiiiiiii (wskazac podmiot i okreslic odpowiedni
zakres dla wskazanego podmiotu,).

(pieczed i podpis(y) 0s0b uprawnionych (data)
do reprezeniacji wykonawcy lub petnomocnika)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg
oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

(pieczeé i podpis(y) 0sob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pelnomocnika
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Zatgeznik Nr 3 do SIWZ
PSP.271.2.2020

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystgpujac do postgpowania prowadzonego w trybie art. 1380 w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
na: ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Ilawie”

dzialajgc w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23

ustawy Pzp.
2) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy
Pzp.
(pieczec i podpis(y) osob uprawnionych (data)

do reprezentacfi wykonawcy lub petnomocnika

Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24
ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1)ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastgpujace $rodki naprawcze:

(pieczed i podpis(y) osob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pelnomocnika

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym post¢powaniu, tj.:

.......................................................................................................... (podac pelng

nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja wykluczeniu z

postepowania o udzielenie zamowienia.

(podpis(y) osob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika
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3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis(y) osob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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Zalgeznik Nr 4 do SIWZ
TIZ.271. 2.2020

Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa

w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp.
Wykonawea:

(petna nazwa/firma, adres w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany

(imig, nazwisko, stanowisko /podstawa do reprezentacji)
Przystgpujac  do  udzialu w  postgpowaniu o udzielnie zamowienia  publicznego  na:
SRR e S SR S A R S ” oswiadczam zgodnie 7 art. 24 ust 11 ustawy Pzp, ie:

l.nie nalezymy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéow (Dz.U. z 2015r.poz.184 z pozn. zm.)*

2.nalezymy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw (Dz.U. z 2015r.poz.184 z pozn. zm., lacznie z nizej wymienionymi
Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielnie zamowienia *

Lp. Nazwa podmiotu i siedziba

*niepotrzebne skreslié

W zalgczeniu przekazuje nastepujgce dokumenty/informacje potwierdzajgce, ze powigzania pomiedzy mng a
ww. Wykonawcg/Wykonawcami nie prowadzq do zakldcenia konkurencji w niniejszym postepowaniu.

....................... (miejscowosé), dnia ..........T.

(podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)

3.Informujemy, ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust 11 pkt 23)

ustawy Pzp.

....................... (miejscowosé), dnia .......... 1.

(podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)
UWAGA:

Niniejsze oéwiadczenie sklada kazdy z Wykonawceow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwicnia.
Niniejsze Oéwiadczenie Wykonawea sklada w terminie 3 dni od dnia zamieszezenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust, 5 ustawy Pzp.




Zalgeznik Nr 5 do SIWZ
TIZ.271.2.2020

Wzor Umowy

LA s AP —— 2020 roku w Iawie przy ul. gen. Wi Andersa 2A, pomiedzy Gming Itawa —

Urzedem Gminy w Hawie, NIP 744-16-60-841, REGON 510742899
reprezentowang przez:

Wojta Gminy — Pana Krzysztofa Harmacinskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy ltawa — Pani Marleny Baranowicz - Rak
zwang w dalszych postanowieniach umowy "Zamawiajgcym"

0 nastgpujacej tresei:

wn

§ 1.
Zgodnie z wynikiem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie art.1380
ustawy Pzp z dnia ............. postgpowanie znak: TIZ.271...2020 Zamawiajacy zleca a Wykonawca

przyjmuje do wykonania: §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla

Urzg¢du Gminy w llawie, zwang dalej ,,przedmiotem umowy” lub ,,ustugg pocztowa”.

Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie

obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz.2188 ze zm.)
oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

2) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w wprawie reklamacji
ushugi pocztowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 474 ze zm.),

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z
2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.), ‘

4) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U z 2019r. poz. 1145 z p6zn.
zm.),

5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z
poZn. zm. )

6) mig¢dzynarodowych przepisach pocztowych

7) Innych aktéw prawnych obowigzujacych Wykonawce w zakresie przedmiotu zamdwienia

w brzmieniu obowiazujagcym w dniu nadania przesytek.

Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych w obrocie

krajowym oraz zagranicznym. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy przesylek po

wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

Szczegodtowy opis przedmiotu umowy zostal zawarty w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawea oswiadcza, iz posiada co najmniej jedng placéwke do odbioru niedor¢czonych (awizowanych)

przesylek, na terenie miasta Itawy, zlokalizowana wewnatrz lokalu (do ktérego mozliwe jest wejscie

klienta do srodka z zewnatrz), w ktorej gléwnym rodzajem prowadzonej dziatalnoéci sa ustugi pocztowe,

czynng co najmniej przez 8 godzin dziennie, minimum do godziny 18.00 i otwartych od poniedziatku do

piatku. Jesli w placowce Wykonawcy prowadzona jest rowniez inna niz pocztowa dziatalno$é gospodarcza,

to placowki te posiadaja wyodrgbnione stanowisko, ktorego gtéwnym zadaniem jest obstuga klientéw w

zakresie ushug pocztowych.

§ 2.Czas trwania umowy

Rozpoczecie realizacji ustugi - od dnia podpisania umowy

Zakonczenie realizacji ustugi — do dnia 28 lutego 2023 r. lub do korica okresu rozliczeniowego, w ktorym
wynagrodzenie za Swiadczone ustugi pocziowe przekroczy kwote o ktorej mowa w §6 ust.l niniejszej
Umowy

§ 3. Sposdb realizacji uslug
Zamawiajacy bedzie samodzielnie nadawat przesytki pocztowe w placowce nadawczej ~ Wykonawcy

wskazanej dla lokalizacji Zamawiajacego.



Zwrot przesylek pocztowych do Zamawiajacego (zgodnie z adresem nadania) bedzie nastepowaéd

niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

W przypadku niemoznodci dorgczenia przesylki pocztowej adresatowi, Wykonaweca pozostawi

zawiadomienie o probie dorgczenia (,,awizo™) ze wskazaniem terminu oraz miejsca odbioru przesytki

pocztowej. Miejsce odbioru przesylek pocztowych powinno si¢ znajdowa¢ w kazdej gminie w kraju i

spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) by¢ czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w
Polsce i jednoczesnie zapewnia¢ staly dostep do swobodnego odbioru przesytki pocztowej w godzinach
ich pracy, przy czym w przypadku awizowania przesylki pocztowej rejestrowanej zapewniaé
mozliwos¢ odbioru takiej przesylki pocztowej poczawszy od dnia nastgpnego liczac od daty jej
awizowania,

2) by¢ oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na Wykonawece,

3) gdy miejsce odbioru znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$é gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, zapewniajace
konstytucyjne prawo do ochrony tajemnicy komunikowania si¢ (tajemnicy korespondencji),
przystosowana do obstlugi i ruchu oséb niepetnosprawnych lub zapewnia¢ obstuge o0séb
niepeosprawnych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) Wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezytg starannoécia i poziomem wiedzy,
oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, oraz warunkami zawartymi w zataczniku nr 1 do niniejszej
umowy;

2) Pokrywania wszelkich kosztéw 1 wydatkow zwigzanych z przedmiotem niniejszej umowy ze srodkow
otrzymywanych od Zamawiajacego w wysokosci okreslonej przez Wykonawce,

3) Zapewnienia sprzgtu spetniajacego wymagania norm technicznych oraz umozliwiajgcego wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy,

4) Zapewnienia kadry i nadzoru przy realizacji przedmiotu umowy z wymaganymi kwalifikacjami
i uprawnieniami.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
Wykonawca odpowiada materialnie za szkody wyrzadzone w czasie wykonywania czynnos$ci objetych
umowa przez osoby podlegte Wykonawcy, do pelnej wysokosci poniesionej przez Zamawiajacego szkody.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone osobom trzecim w zwiazku z realizacjg
ustugi oraz z powodu niewykonania lub niewlasciwego wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca pownosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy
zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi dotyczacymi przedmiotu umowy.

§ 5. Zasady rozliczen

. Zamawiajacy dokonywaé bedzie wysylki przesylek pocztowych stosownie do potrzeb, a Wykonawca
oswiadcza, ze nie bedzie wzglgdem Zamawiajacego wnosit roszezen z tytutu mniejszej ilosci wysylanych
przesylek pocztowych niz okreslone w zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

. Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamowienia na podstawie cen jednostkowych podanych w
formularzu cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.

. Zastrzega si¢, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zaltaczniku nr 2
podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowiagzujacym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat,
stanowigcym zatacznik do umowy, za ustugi $wiadczone przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe. Jednoczesnie
Zamawiajgcy dopuszcza wylacznie zmiany cennika ustug pocztowych Wykonawcy nie objetych
formularzem cenowym z oferty, po uprzednim, co najmniej 30 dniowym zawiadomieniu na pismie
Zamawiajacego, zawierajagcym zmiany cennika ustug pocztowych.

§ 6. Wynagrodzenie
Za wykonanie catosci przedmiotu umowy okre$lonego w § 1 strony ustalaja, ze faczne wynagrodzenie
umowne w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy kwoty w wysokosci:
cena brutto - ... w tym nalezny podatek VAT
STOWHAC S cusssssmsisisisnessssvsosinminssssosisssovsioessossvivassssvsssonsassasrorsassasvassnesn
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej umowy tabela cenowa sporzadzona na podstawie formularza
ofertowego zataczonego do oferty.




10.

11.
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10.

Wynagrodzenie za wykonane w miesigcznym okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma oplat za

faktyczng ilos¢ przesylek nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwoéci dorgczenia, obliczonych

w oparciu o dokumenty nadawcze wedtug cen jednostkowych podanych w zalgczniku nr 2, z zastrzezeniem

§5 ust.3 niniejszej umowy

Wskazane w zalaczniku nr 2 do umowy ceny jednostkowe brutto nie podlegaja zmianie w trakcie

obowigzywania umowy, z zastrzezeniem zapisu §11 ust.3 i 4 niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie zrealizowania do 30 % wartosci umowy, o ktorej mowa w ust. |

oraz zmiany ilosci kupowanych ustug okreslone Zatacznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajacy dokonywac bedzie wysylki przesylek pocztowych stosownie do swoich potrzeb, a

Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wystgpowal wobec Zamawiajacego z roszczeniem

odszkodowawczym, w przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy:

1) Igczna wartosé wynagrodzenia z tytulu wykonanych ustug nie osiggnie poziomu kwoty, o ktérej mowa
w ust. 1, przy koniecznosci zachowania zakresu, o ktorym mowa w ust.4,

2) faczna ilos¢ nadanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych nie osiggnie ilosci planowanej
przez Zamawiajgcego przy wszczgciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w oparciu,
o ktora Wykonawca ztozyt swoja oferte.

Odpowiedzialnos¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy dokona wysyltki przesytki pocztowe] nie ujetej w ofercie Wykonawcy

stanowigcej zalgcznik nr 2 do Umowy, podstawg do dokonania rozliczeni bedzie cena zawarta w cenniku

ustug Wykonawcy obowigzujacym w dniu nadania tej przesylki. Rozliczenie dokonywane w ramach

wynagrodzenia , o ktdrym mowa w ust. 1

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1-2, obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu

nalezytej i zgodnej z umowg oraz obowigzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1 platne bedzie:

1) z gory - przy uzyciu urzadzenia umozliwiajgcego naniesienie znaku oplaty pocztowej na nadawana
przesylke, a tym samym jej uiszezenie (np. maszyny frankujacej) lub

2) zdotu - za okresy miesigczne wykonywania ushug, na zasadzie optaty skredytowanej,

w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Platnosci, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, dokonane bgeda w formie przelewu bankowego na

rachunek wskazany przez Wykonawce w fakturze VAT.

Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzien zlozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji obcigZenia rachunku

Zamawiajacego kwotg wynagrodzenia.

§ 7.Podwyvkonawcy
Wykonawca zgodnie z ofertg zleca nastepujace czesci zamowienia
POdWYROTAWEOH, s it
Zlecenie wykonania czg$ci prac podwykonawcom nie zmienia zobowigzan wykonawcy wobec
zamawiajacego za wykonanie tej czesci prac. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i
zaniedbania podwykonawcéw i jego pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania,
uchybienia lub zaniedbania jego wlasnych pracownikdow.
Do zawarcia umowy o wykonywanie ustug przez Wykonawce z podwykonawcg wymagana jest zgoda
Zamawiajacego.
Jezeli zamawiajacy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez wykonawce umowy z podwykonawcg
lub jej projektu, wraz z czescia dotyczaca wykonania ustug okreslonych w umowie lub projekcie, nie zgtosi
na pi$mie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sig, ze wyrazit zgode na zawarcie umowy.
Do =zawarcia umowy przez podwykonawce z dalszym podwykonawcg wymagana jest zgoda
zamawiajgcego i wykonawcy. Ustalenia ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 3, 4, 5 powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Zawierajacy umowe z podwykonawcg wykonawca oraz zamawiajacy ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za zaplate wynagrodzenia za ustugi wykonane przez podwykonawce.
Odmienne postanowienia umow, o ktorych mowa powyzej, sa niewazne.
Zamawiajacy nie wyrazi zgody na zawarcie umowy z podwykonawca, ktdrej tres¢ bedzie sprzeczna z
trescig umowy zawartej z wykonawca.
W przypadku zawarcia umowy wykonawcy z podwykonawca lub podwykonawcy z dalszym
podwykonawca, zmiany lub zatrudnienie nowego podwykonawcy, zmiany warunkéw umowy z
podwykonawcg bez zgody zamawiajacego oraz w przypadku nieuwzglednienia sprzeciwu lub zastrzezen
do umowy zgloszonych przez zamawiajacego zgodnie z ustaleniami ust. 4, zamawiajacy jest zwolniony z
odpowiedzialnosci okreslonej w ust. 7.
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W sytuacji okreslonej w ust. 10 zamawiajgcemu przystuguja uprawnienia w postaci: wstrzymania platnosci
naleznosci z tytutu realizacji umowy przez wykonawce do czasu dostosowania warunkéw uméw do ustalei
okreslonych w ust. 9 oraz kary umowne.

Wykonawca zobowigzany jest do skladania w terminie 20 dni od wystawienia faktury zamawiajacemu
pisemnego potwierdzenia przez podwykonawce, ktorego wierzytelnos¢ jest czescig skfadowa wystawionej
faktury o dokonaniu zaplaty na rzecz tego podwykonawcy. Potwierdzenie powinno zawieraé zestawienie
kwot , ktore byly nalezne podwykonawcy z tej faktury.

W przypadku niedostarczenia potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 12, Zamawiajacy zatrzyma z kolejne;
naleznosci wykonawcy, kwote w wysokosci rownej naleznosci podwykonawcy, do czasu otrzymania tego
potwierdzenia.

Ustalenia ust. 12 i 13 stosuje si¢ odpowiednio do uméw podwykonawcdw z kolejnymi podwykonawcami.
Ustalenia ust. 12 1 13 stosuje si¢ odpowiednio do umow podwykonawcow z kolejnymi podwykonawcami.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do przedtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy powolujge sie
na okolicznos¢ wstrzymania platnosci naleznosci przez zamawiajacego z powoddw okreslonych w ust. 11,
131 14.

Nie zastosowanie si¢ wykonawcy do wymogdéw wynikajacych z zapiséw ust. 10, 12 i 14 upowaznia
Zamawiajgcego do podjgcia wszelkich niezbednych krokow w celu wyegzekwowania od wykonawcy i
wszystkich podwykonawcow ustalen niniejszego paragrafu, az do odstapienia od umowy z wykonawcg z
winy wykonawcy wigcznie.

§ 8.Reklamacje
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami Prawa pocztowego oraz innymi aktami prawnymi wydanymi na jego podstawie .
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od
nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz do 12 miesigcy od jej nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
Po wyczerpaniu drogi postgpowania reklamacyjnego Zamawiajacemu przystuguje prawo dociekania
roszczen w postgpowaniu sgdowym.

Zgloszenie reklamacji przez Zamawiajacego bedzie nastgpowato w trybie przewidzianym w przepisach
przytoczonych w ust.1.

§ 9.Przedterminowe zakonczenie umowy

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania powodow, zlozona na pi$mie z zachowaniem 1 —

miesigcznego okresu wypowiedzenia.

Termin wypowiedzenia rozpoczyna swoj bieg od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu w

ktérym zlozono wypowiedzenie.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku:

1) jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
swiadczenia ushug zgodnie z umowa oraz obowigzujacymi przepisami;

2) gdy Wykonawca otrzyma decyzj¢ wydang przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru;

3) wszczecia postepowania sgdowego przeciw Wykonawcy w zwigzku z naruszeniem ochrony danych
osobowych przy realizacji niniejszej umowy,

4) zmian w obowiazujacych przepisach prawa regulujacych dziatalnos¢ Wykonawcy, ktorych wejscie w
zycie uniemozliwi realizacje¢ ustug pocztowych na warunkach okreslonych niniejsza Umowa;

5) Zostanie ogloszona upadtosé lub rozwigzanie firmy Wykonawcy.

6) Zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy.

7) Wykonawca przerwat realizacje ustugi i przerwa ta trwa dluzej niz jeden tydzien.

8) gdy suma kar umownych przekroczy 10% wartosci brutto umowy okreslonej w § 6 ust.1 umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze

wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy nie bedzie przystugiwac kara umowna, o ktérej mowa w

§ 10 ust. 1 niniejszej umowy.

Wypowiedzenie lub odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze z tytutu

wypowiedzenia lub odstapienia od umowy z przyczyn okre$lonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.




Zamawiajgcy w razie dostgpienia od umowy =z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci, zobowigzany jest do: dokonania odbioru ustug przerwanych oraz zaplaty
wynagrodzenia za ushugi, ktore zostaly wykonane do dnia odstgpienia,

Zamawiajgcy w razie dostgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé,
zobowigzuje si¢ do dokonania odbioru wykonanych ustug oraz zaptaty wynagrodzenia za te ustugi, po
potraceniu przez Wykonawce kary umownej, o ktorej mowa w §10 ust. 1 niniejszej umowy.

§10. Kary umowne

. Wykonawca poza karami przewidzianymi w regulaminie swiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce,

zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku:

1) nieprzystapienia do wykonania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy-
w wysokosci 1 % wysokosci tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy,

2) z tytutu rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego bez wypowiedzenia z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 1% wartosci lgcznego wynagrodzenia brutto, wymienionego w § 6 ust. 1
niniejszej umowy.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami

rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

. Zaptata kary umownej nie wylacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych za

poniesiona szkode.

. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do potrgcania naleznosci z tytulu naliczonych kar umownych z

wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 1 po przeprowadzeniu postgpowania

potwierdzajgcego zasadnosc¢ i wysokosc naliczonej kary umownej.

§11.Zmiana umowy

Zamawiajacy, stosownie do art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych przewiduje

mozliwo$¢ zmian istotnych postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z

okolicznosci wymienionych ust. 2 -4 ponizej, z uwzglednieniem nizej podanych warunkdéw ich

wprowadzenia. Zmiany nieistotnych postanowien Umowy sg dopuszczalne w kazdym czasie. Zmiana
postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obydwu stron wyrazong na pismie, w formie
aneksu do umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajgcy okresla nastgpujace okolicznosci zmiany terminu ustalonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy,

w szczegolnosci:

1) wstrzymania wykonywania ustug przez zamawiajacego,

2) odmowy wydania przez organy administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen,
uzgodnien z przyczyn niezawinionych przez wykonawce,

3) dziatania sily wyzszej (np. kleski zywiolowe, strajki generalne lub lokalne), majgcej bezposredni
wplyw na terminowos¢ wykonywania ushugi,

4) wystapienia okolicznosei, ktorych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania
nalezytej starannosci,

5) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia przestojow i opdznien zawinionych przez
Zamawiajacego,

6) zmiany termindw realizacji ustugi z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonywania
Umowy proponowanych przez Wykonawce lub Zamawiajacego, jezeli te zmiany sg korzystne
dla Zamawiajacego,

w zakresie sposobu $wiadczenia usthug, w przypadku:

1) wystapienie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

2) zmian ilosci w poszczegolnych pozycjach wymienionych w zatgczniku nr 2 niniejszej umowy i
dostosowania ich do rzeczywistych potrzeb zamawiajacego wynikajacy z biezgcych potrzeb. Laczna
wartos¢ zleconych do realizacji ustug, w wyniku dokonanych zmian pomigdzy poszczegdlnymi
pozycjami nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto stanowigcej catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy, okreslonej w §6 ust. 1 niniejszej umowy. Rozliczenie przedmiotowych zmian bedzie
odbywalo si¢ wg jednostkowych cen zatgcznika nr 2, o ktérym mowa powyze;j.

3) zmiana zapisow umowy, ktore stang si¢ niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w wyniku wchodzacych w zycie nowelizacji tych przepisow.

w zakresie zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej Umowy,

w przypadku:




1) Zmian cen jednostkowych za poszczegolne rodzaje przesylek, o ktorych mowa w zataczniku nr 2 do
umowy w okresie obowigzywania umowy w przypadku:

2)

3)

a)
b)

zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) w zakresie ustug pocztowych w sposéb opisany
w pkt. 2) niniejszego paragrafu,

W przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy ceny ustug pocztowych wskazane w ofercie
Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy okaza si¢ wyizsze od cen za te uslugi
okreslonych w cenniku ustug, o ktorym mowa w §5 ust. 3, ceny zawarte w cenniku, o ktérym
mowa w §5 ust.3 stang si¢ podstawg do dokonywania rozliczen §wiadczonych ushug pocztowych
na podstawie niniejszej Umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci zmiany - poprzez zawarcie aneksu do niniejszej umowy, wysokosci
wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy w nastepujgcych
przypadkach i w nastgpujgcy sposob:

a)

b)

d)

8
h)

i)

W przypadku ustawowej zmiany stawki VAT (zwigkszenia lub zmniejszenia) wartosci netto z oferty
Wykonawcy pozostang bez zmian, a kwota wynagrodzenia brutto Wykonawcy, zostanie wyliczona
na podstawie nowych przepiséw z uwzglednieniem stopnia wykonania zamdwienia wykonania
zamowienia. W takim przypadku Wykonawca sklada pisemny wniosek o zmiane umowy o
zamdwienie publiczne w zakresie plamosci wynikajqcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie
przepisow zmieniajgcych stawke podatku od towarow i ustug. Wniosek powinien zawieraé
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy.

w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3—5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst
Jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.) kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajgcego ze zwigkszenia wynagrodzer 0sob
bezposrednio wykonujqcych zamdéwienie do wysokoSci aktualnie obowiqzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia;

w  przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub  ubezpieczeniu
zdrowomemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne kwota
wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy,
Jjakg bedzie on zobowigzany dodatkowo poniesé w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty metto wynagrodzenia bezposrednio wykonujgcych zamdwienie na rzecz
Zamawiajgcego.
zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym (stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami
tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug,

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2) nastepowaé bedzie na wniosek
Wykonawcy. Do wniosku o zmiang wynagrodzenia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2)
lit. a)-d) Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zasadnosé zlozenia
takiego wniosku wraz z wykazaniem ponad wszelkg waqipliwosé, ze :zaistniata zmiana ma
bezposredni wplyw na koszty wykonywania zamowienia oraz okresleniem stopnia w jakim wplynie
ona na wysokos¢ wynagrodzenia wraz z doktadnym wyliczeniem kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
PO zmianie umowy.

Wykonawca wystgpi z wnioskiem o zmiang kwoty wynagrodzenia z co najmniej 30 dniowym
wyprzedzeniem wobec wnioskowanej daty obowigzywania nowego wynagrodzenia. Whniosek
powinien zawierac wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zmiana wynagrodzenia wykonawcy moze mie¢ miejsce wylgcznie wtedy, gdy zmiany, o kiérych
mowa w ust. 4 pkt 2) bedg mie¢ wpbyw na koszt wykonania zaméwienia przez wykonawce.
Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wniosku o ktdrym mowa w ust.4 pkt 2) niniejszego paragrafu,
wyznaczy date podpisania aneksu
Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakvesie platnosci realizowanych po
dacie zawarcia aneksu do umowy.

Wyniknigcia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych nie mozna
usungé w inny sposob, a zmiana bgdzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznoéci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony.

W przypadkach wystapienia okolicznosci okreslonych w ust.2 niniejszego paragrafu strony ustalg nowe
terminy realizacji, z tym, ze minimalny okres przesunigcia terminu zakonczenia rowny bedzie okresowi
przerwy lub postoju.



Niezaleznie od powyzszych zmian okreslonych w ust.1 - 4 niniejszego paragrafu umowy zmiana umowy
moze by¢ zawsze dokonana, jezeli jest ona korzystna dla zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zmiana ta nie
prowadzi do zmiany wysokosci wynagrodzenie okre$lonego w §6 ust.1.

W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1) lit.b) niniejszego
paragrafu, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca.

§12.Kontakty

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej do kontaktow z Zamawiajacym (tzw.

Opiekun Klienta) do ktérego obowigzkow naleze¢ bedzie:

1) staly kontakt z uprawnionymi przedstawicielami Zamawiajacego,

2) przyjmowanie wszystkich uwag i zastrzezen Zamawiajacego dotyczacych, jakosci §wiadczonych przez
Wykonawca ustug,

Osobami do kontaktéw z Zamawiajacym (tzw. Opiekun Klienta) i Wykonawcg sg:

1) po stronie Zamawiajacego: Pani .................... , tell N — , faks
..................... S 1112 1| OSSR SORRRRRRN

2) po stronie Wykonawcey: Pani .................... stel , tel. kom. ... , faks
L 11 1 OSSO

Kazda ze stron o$wiadcza, iz reprezentujgce jq osoby sq umocowane przez strong do dokonywania
czynnosci faktycznych zwigzanych z realizacjq przedmiotu umowy. Osoby wymienione w ust. 1 niniejszego
paragrafu nie sq upowaznione do dokonywania czynnosci, ktére moglyby powodowaé zmiany w umowie.

§13. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowiqgzki Administratora danych osobowych okreslone w ustawie
o ochronie danych osobowych, zwanej dalej Ustawg.

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami Ustawy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego z przepisami, o ktérych
mowa w pkt 2).

Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spetniajg
wymogi rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych )
(Dz. Urz. UE L. 119z 04.05.2016r., str. 1).

Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylgcznie w celu realizacji
UMOWY.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia o stwierdzeniu proby Ilub
Jaktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

Wykonawca zobowiqzuje si¢ umozliwic administratorowi przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia lamania przez
Wykonawce warunkow bezpieczenistwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
UmMowy.

§14. Postanowienia koncowe
Strony zobowigzujg si¢ traktowac, jako poufne wszystkie informacje przekazane przez Zamawiajacego w
czasie obowigzywania niniejszej umowy wiaczajac w to dane osobowe lub inne dokumenty przygotowane
przez Zamawiajacego, przy czym na potrzeby niniejszej umowy za informacje rozumie si¢ jakakolwiek
wiadomos¢ wyrazona za pomocg mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku, dzwigku albo zawarta w
urzadzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze wyrazona w jakikolwiek inny sposob.
Wykonawca zobowigzuje si¢ nie wykorzystywa¢ informacji poufnych oraz danych osobowych w inny
sposdb, niz wynikajacy z ninigjszej umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze udostgpnione mu dane osobowe oraz informacje poufne zabezpieczy zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U, z 2019 r. poz. 1781).
Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje bezwzglednie i bezterminowo.




5. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokona¢ cesji wierzytelnosci przystugujacej mu z tytutu
realizacji Umowy osobie trzeciej

6. Ewentualne spory, wynikle w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, strony zobowiazuje sie
rozwigzywac na drodze wspolnych negocjacji, a przypadku niemoznosci ustalenia kompromisu spory beda
rozstrzygane przez Sad Gospodarczy wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego

7. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, Ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw.

8. Jezykiem Umowy, wszelkiej korespondencji, faktur i dokumentéw sporzadzonych przez Wykonawce jest
jezyk polski.

9. Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy, ktérych postanowienia wiaza strony jako jej czes¢, sg
nastepujgce dokumenty:
1) Istotne Warunki Zamowienia,
2) Oferta wykonawcy zdnia .............coeevenne

10. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w jezyku polskim, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatacznik nr 1 — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — wykaz cen
Zalacznik nr 3 - Cennik ustug pocztowych Wykonawcy



Zalacznik nr 1 do umowy nr .....zdnia ................. - szczegOlowy opis przedmiotu zamdwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania oraz doreczania przesylek pocztowych
oraz zwrotu przesylek niedorgczonych do nadawcy dla Urzedu Gminy w Hawie, z siedzibg ul.
gen. WL Andersa 2A, 14-200 [tawa.

Przedmiot zamowienia obejmuje swoim zakresem réwniez dostarczanie przesylek na adresy
skrytek pocztowych

Przedmiot zamdwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,,ustuga”. Zakres ustug obejmuje
rowniez zwrot do nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajagcemu i adresatowi
przystugujg procedury reklamacyjne okre$lone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej o (t.j. z 2019r. poz.
474 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 ze zm.).

Realizacja ustug odbywac si¢ bgdzie poprzez wilasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego
przesylek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesylek
nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesylek rejestrowanych.
Przedmiotowe zestawienia bgdg sporzadzane w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie umieszcza¢ na przesytkach w sposdb czytelny i trwaty
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesytki i znak oplaty.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢

1) Przesylki listowe o wadze do 2.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesytka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposdb zabezpieczajgcy
ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposOb zabezpieczajgcy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyje¢ta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczac: wysokos¢ 20 mm, diugosé 325
mm, szerokos¢ 230 mm.
h) Gabaryt B to przesylki o wymiarach:
- minimum — jezeli przynajmniej jeden z wymiarow przekracza warto$¢ okreslong jako
maksimum w gabarycie A,
- Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czy
dtugos¢ nie moze przekracza¢ 600 mm.
2) paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):
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11.

a) zwykle — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
d) Gabaryt A to paczka o wymiarach:
- Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dhugoséci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokosci 300 mm
e) Gabaryt B to paczka o wymiarach:
- Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm, szeroko$é 500
mm, wysokos¢ 300 mm,
- Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugos¢ — 3.000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1.500
mm.
Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji Zamawiajacy bedzie dostarczat samodzielnie do
placéwki Wykonawcy, jezeli Wykonawca bedzie posiadat palcowke nadawczg na terenie miasta
Hawy. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie posiadal placoéwki na terenie miasta Itawy
przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda odbierane przez Wykonawce z siedziby
zamawiajacego do placéwki nadawczej w godzinach od 13.30 do 14.00 od poniedziatku do piatku,
w takim przypadku koszty ustugi beda wliczone w ceng oferty.

Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem Unii
Europejskie;.

Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby zamawiajacego (zgodnie z adresem nadania przesytki
rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, pracownik Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (tzw. ,pierwsze awizo”) o probie dostarczenia przesylki rejestrowanej ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w
tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie w odstgpach 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru, przesylka zwracana jest niezwlocznie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
zwrotu przesytki. Wykonawca zobowigzuje si¢ uzyskaé potwierdzenie odbioru dotyczacych
przesylek nadawanych do wszystkich panstw cztonkowskich Unii Europejskiej w tym w
szczegdlnosci do Wielkiej Brytanii.

W przypadku awizowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym nadanych przez
Zamawiajagcego, przesylki te bedg odbierane przez adresatow we wlasciwie oznaczonych
jednostkach Wykonawcy. Jednoczesnie kazdy z punktéw awizowanie Wykonawcy musi spetniaé
nastgpujace warunki:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy i
Jjednoczesnie zapewniajgca staly dostgp do swobodnego odbioru przesytek, przy czym w
przypadku awizowania przesytki pocztowej terminowej o ktorej mowa w pkt 23 ponizej,
zapewniajgca mozliwos¢ odbioru takiej przesytki pocztowej poczawszy od dnia nastepnego
liczac od daty jej awizowania;

2) oznakowana w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewngtrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci si¢ placéwka Wykonawcy,

3) zapewniajgca prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0sdb trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych osobowych,

4) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos$é gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw wytacznie w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy,

5) nie moze by¢ w niej prowadzona inna dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra mogtaby powodowaé
uszkodzenie przesylek pocztowych, badz wplywac na jakos$¢ swiadczonej ustugi i komfort,

6) przystosowana do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych lub zapewniaé obstuge osdb
niepetnosprawnych.
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12.

13,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23,

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig placowke nadawczo/odbiorczych, zgodnie z
wymaganiami dotyczgcymi ich ilosci okreslonymi w zalaczniku nr 1 do IWZ, przy czym
placowka wskazana do realizacji przedmiotu zaméwienia musza by¢ zlokalizowane w odlegtosci
(mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz 5 km od siedziby lokalizacji Zamawiajacego.
Placowka nadawczo/odbiorcze powinny by¢ czynne minimum 5 dni w tygodniu, w godzinach
dostarczenia i odbioru przesylek, okreslonych w ww. zalgczniku.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych
przesytek pocztowych niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem
przyczyny zwrotu.

. Uslugg pocztowg w zakresie przesytki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie

przesylki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni od
dnia nadania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania

przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesylek, Wykonawca

wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich

usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastgpi w nastgpnym dniu roboczym lub w

dniu usunigcia zastrzezen.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie

stosowania opakowan Wykonawcy.

Optata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona:

1) z gbry - przy uzyciu urzadzenia umozliwiajacego naniesienie znaku oplaty pocztowej na
nadawang przesylke, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankujacej) lub

2) zdohu — za okresy miesigczne wykonywania ushug, na zasadzie optaty skredytowane;j.

Zamawiajgcy bedzie korzystal z wzoréw drukow potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych

przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa,

oraz drukéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawea.

Jesli przesylki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania whasciwego
dla danego operatora, Wykonawca dostarczy je we wlasnym zakresie, w ramach wynagrodzenia
umownego

Dane o planowane;j ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, okreslone w

zalgczniku nr 2 do umowy majg charakter szacunkowy, stanowig element stuzacy do kalkulacji

ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego

zobowigzana do nadawania przesytek w podanych w tym zataczniku ilo$ciach.

Czas dorgczenia przesylek nie rejestrowanych na terenie kraju wynosi:

1) do 5 dni roboczych* dla przesytki nie bedacej przesylka najszybszej kategorii,

2) do 3 dni roboczych* dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii.

* przez dzien roboczy rozumie sig dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem soboty i

niedzieli oraz swigt

Czas dorgczenia przesylek w obrocie zagranicznym wynosi:

1) do 10 dni roboczych* dla przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii,

* przez dzien roboczy rozumie sig dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem soboty i

niedzieli oraz swigt

W stosunku do nadawanych przez Zamawiajacego przesylek wymagajacych ,.daty pewnej” w

oparciu o przepisy:

1) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U.z2018 r. poz. 2096 z pézn. zm. ) .

2) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z
2019 r. poz. 1460 z p6zn. zm.).

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1438 z pézn. zm. ).

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz.
900 ze zm.).
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3)
6)
7)

8)

ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r. Kodeks spotek handlowych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2019
r. poz. 505 z pozn. zm.);

ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(tekst jednolity: Dz. U. 22019 r poz. 2325 z pdzn. zm.).

ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoéw
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z2019 r. poz. 1440 z pdzn. zm.) .

ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (tekst jednolity; Dz. U. z 2019r. poz. 684 z
pozn. zm. ) bgda one odbierane i nadawane we wskazanych w ww ustawach placéwkach
pocztowych wyznaczonego operatora. Przesylki te beda specjalnie oznaczone przez
Zamawiajgcego zwrotem ,,data pewna”,
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