ZARZADZENIE NR 43/2023
WOJTA GMINY ILAWA

z dnia 16 marca 2023 r.

w sprawie powolania Zespolu Wdrozeniowego ds. przygotowania i wdrazania projektu pn. ,,CANAL VELO
— budowa spdéjnego systemu drog i tras rowerowych Krainy Kanalu Elblaskiego”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. 22023 r., poz. 40) Wojt Gminy lfawa zarzadza, co naste¢puje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot Wdrozeniowy ds. przygotowania danych i dokumentéw niezbgdnych do realizacji
projektu pn. ,,CANAL VELO — budowa spdjnego systemu drdg i tras rowerowych Krainy Kanatu Elblaskiego”
(zwanego dalej ,,Projektem”) oraz jego wdrazania na terenie Gminy Itawa.

2. W sktad Zespotu Wdrazajacego (zwanego dalej ,,Zespolem”) powotuje si¢ nastepujace osoby:
1) Pan Andrzej Brach - (osoba ds. projektow finansowanych ze zroédet zewnetrznych) — Koordynator Zespotu,

2)Pan Andrzej Kozan - (osoba ds. inwestycyjnych/technicznych) — Czlonek Zespolu ds.
inwestycyjnych/technicznych,

3) Pani Ewa Moszczynska - (osoba ds. finansowych) — Czlonek Zespotu ds. finansowych,
4) Pani Ludmita Staniszewska - (osoba ds. zamdwien publicznych) — Cztonek Zespotu ds. zamoéwien publicznych.

5) Pani Wioletta Gamrat - Antoniuk - (osoba ds. zamowien publicznych) — Czlonek Zespolu ds. zamowien
publicznych.

3. W pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ takze inne osoby z gtosem doradczym, na zaproszenie Koordynatora
Zespohu.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy przygotowanie, koordynacja, realizacja i nadzor nad catoscia procesu zwigzanego
z wdrazaniem Projektu.

§ 3. 1. Pracami Zespotu kieruje Koordynator Zespotu.

2. Wszyscy czlonkowie Zespolu zobowiazani sa do wspolpracy wcelu terminowej realizacji
i skutecznego przygotowania oraz wdrozenia Projektu.

3. Kierownikow Referatow Urzedu Gminy w Itawie, ktorzy nie wchodzg w sktad Zespotu, a ktorych Referaty
beda zwigzane z realizacjg Projektu, zobowiazuje si¢ do realizacji zadan wynikajacych z decyzji Zespotu oraz
wszelkiej pomocy 1 wsparcia w realizacji Projektu.

4. Pomoc prawng dla Zespotu $wiadczy Radca Prawny.
5. Tryb pracy oraz zakresy obowigzkoéw Zespotu okresla regulamin stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

mgr inz. Krzysztof Harmacinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 43/2023
Wojta Gminy I[tawa
z dnia 16 marca 2023 r.

Regulamin Zespolu Wdrazajacego

ds. przygotowania i wdrazania projektu pn. ,,CANAL VELO — budowa spdjnego systemu drog i tras
rowerowych Krainy Kanahlu Elblgskiego”

1. Celem dziatania Zespotu jest osiagnigcie efektow okreslonych w fiszce projektowej dla projektow
strategicznych zawartych w Programie Regionalnym na lata 2021-2027 Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur.
Efekty, o ktorych mowa dotycza zakresu inwestycji przedmiotowego Projektu w granicach administracyjnych
Gminy [tawa.

2. Majac na uwadze zlozono$¢ Projektu oraz konieczno$¢ wspolpracy z przysztymi partnerami Projektu do
zadan Zespotu nalezy rowniez:

- identyfikacja ryzyk zwigzanych z realizacja Projektu;

- inicjowanie 1wdrazanie dziatan korygujacych, minimalizujacych wystapienie lub tagodzacych potencjalne
skutki zidentyfikowanych ryzyk;

- wspotdziatanie z Wykonawcami poszczegolnych dziatan w Projekcie;

- wspotdziatanie z przysztymi partnerami Projektu;

- identyfikacja potrzeb w celu dokonania niezbednych zmian w Projekcie;
- uzgodnienie zmian z Koordynatorem Projektu;

- wdrazanie zmian w Projekcie.

3. Obieg dokumentoéw i komunikowanie si¢ cztonkow Zespolu odbywa si¢ w sposob przyjety w Urzedzie
Gminy w ltawie.

4. Spotkania Zespotu odbywajg si¢ w zaleznos$ci od potrzeb.

5. Wszystkie problemy dotyczace wykonanych zadan i przyjetych ustalen na dowolnym spotkaniu osob
zaangazowanych w prace przygotowawcze 1 wdrozeniowe muszg by¢ dokumentowane w formie pisemne;.

6. Notatki z ustalen/spotkan dostarczane sa poszczegdlnym Czlonkom Zespotu w formie elektronicznej za
pomoca poczty email.

7. Zadania poszczegdlnych cztonkow Zespotu:
A. Koordynator Zespotu:

- planuje 1koordynuje dzialania oraz nadzoruje prawidlowa realizacj¢ merytorycznych dziatan Projektu,
zgodnie z zapisami fiszki projektowej;

- nadzoruje prace wszystkich Cztonkoéw Zespotu w ramach Projektu;

- wyznacza osoby do zadan merytorycznych w Projekcie i dokonuje podzialu zadan merytorycznych migdzy
poszczegodlne osoby;

- zapewnia wlasciwy przeptyw informacji pomi¢dzy cztonkami Zespotu oraz innymi Partnerami Projektu;

- monitoruje realizacje Projektu w zakresie finansowym oraz zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu;
- przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektow obowiazujacych przy realizacji Projektu;
- identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w zakresie realizowanych zadan;

- odpowiada za gromadzenie dokumentacji Projektu;

- realizuje zadania formalno-prawne, w tym m.in.:
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-opisywanie, zgodnie zobowigzujaca polityka rachunkowosci, faktur wystawionych przez
wykonawcow oraz dokumentdéw zatagczonych do rozliczenia prac i ustug zwigzanych z realizacja Projektu,

‘przygotowywanie niezb¢dnych zmian w Projekcie, w tym w budzecie Projektu;
-biezgce monitorowanie wskaznikow Projektu;

-udostepnianie dokumentacji Projektu koordynatorowi Projektu oraz instytucjom upowaznionym do
przeprowadzania kontroli w trakcie realizacji Projektu,

-udzielanie wyjasnien w zakresie realizacji Projektu, wspotpraca z przysztymi partnerami Projektu oraz
instytucjami przeprowadzajacymi kontrole;

-udzial w pracach Komisji Przetargowych powolanych do przeprowadzenia postgpowan w zwigzku
z zastosowaniem ustawy PZP przy realizacji zadan projektowych,

-nadzor nad prawidtowa realizacja umow, zawartych w ramach postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego,

-nadzor nad przygotowaniem dokumentéw niezbednych do wnioskow o platnose,
-nadzor nad prawidtowoscig realizacji zadan w zakresie promocji Projektu.
B. Czlonek Zespolu ds. inwestycyjnych/technicznych:

- przygotowuje, sprawdza iopiniuje materialy, projekty iinne dokumenty niezbedne do skompletowania
dokumentacji przetargowej i uzyskania niezbgednych uzgodnien i pozwolen dla realizowanych zadan;

- prowadzi postgpowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych inadzoruje ich
rzeczowg realizacje;

- w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze udziat w pracach Komisji Przetargowych;
- weryfikuje i opiniuje projekty techniczne opracowane przez Wykonawcow;
- nadzoruje prace budowlane realizowane przez Wykonawcow;

- identyfikuje 1 zglasza konieczno$¢ wykonania prac dodatkowych iuzupehliajagcych, wyniklych w trakcie
realizacji Projektu;

- nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi w Projekcie (m.in. dziatania
promocyjne, edukacyjne, konsultacyjne, oraz niezidentyfikowane w pierwotnym wniosku o przyznanie
dotacji, a wynikajace z wprowadzonych do Projektu zmian);

- identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w odpowiadajacym mu obszarze Projektu;

- w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega Koordynatorowi Zespotu.
C. Czlonek Zespotu ds. finansowych:

- prowadzi ewidencj¢ 1 zestawienie kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych;

- uzgadniania salda z Wydzialem Finansowo-Budzetowym;

- weryfikuje faktury i inne dokumenty finansowe pod wzgledem formalno—rachunkowym;

- opisuje faktury i inne dokumenty finansowe zgodnie z wymogami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego oraz pod wzgledem finansowym,;

- rejestruje faktury w informatycznym zintegrowanym systemie finansowo-budzetowym,;

- opracowuje plany finansowe do budzetu gminy oraz monitoruje wydatki w odniesieniu do zapiséw planu
finansowego;

- opracowuje materialy do Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz do projektu budzetu Gminy lfawa;

- przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektow obowigzujacych przy realizacji inwestycji
w ramach zadan wynikajacych z umowy dotacji Projektu;

- w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega Koordynatorowi Zespotu.

D. Czlonek Zespotu ds. zamoéwien publicznych:
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- prowadzi postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym: w trybach okre$lonych w ustawie
Prawo zamowien publicznych, zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (ze wzgledu
na swoja warto$¢), o wartosci przekraczajacej prog okreslony w Regulaminie udzielania zamoéwien
publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy ltawa;

- okresla, we wspolpracy z Cztonkami Zespotu, tryb udzielenia zamoéwienia;

- wspotpracuje z Koordynatorem Zespotu oraz Czlonkami Zespotu odpowiedzialnymi merytorycznie za
opisanie i ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia oraz z Radca Prawnym w zakresie przygotowania wzoru
umowy w toku przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia i przygotowania wniosku o wszczgcie
postepowania oraz innych dokumentéw niezbgdnych do wszczecia postgpowania;

- publikuje/przesyta ogloszenia zgodnie zustawa Prawo zamoéwien publicznych do Biuletynu Zamowien
Publicznych / Dziennika Urzedowego Unii Europejskie;j;

- publikuje zgodnie z wymogami okre$lonymi w ustawie Prawo zamoéwien publicznych dokumenty zwigzane
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia;

- bierze udziat w pracach komisji przetargowej;

- przygotowuje korespondencje do Wykonawcoéw w trakcie prowadzenia postegpowania o udzielenie
zamoOwienia;

- przygotowuje protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
- podejmuje czynnos$ci formalne zwigzane z wniesionymi srodkami ochrony prawnej;

- w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega Koordynatorowi Zespotu.
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