WOJT GMINY ILAWA
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektora ds. budownictwa i utrzymania mienia komunalnego

w Referacie Techniczno-Inwestycyjnym i Zaméwien Publicznych.

S0.210.13.2023

Adres:

Urzad Gminy ltawa, 14-200 ltawa, ul. Gen. Wi. Andersa 2A

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)

wyksztatcenie wyzsze (preferowane wyzsze techniczne),

3-letni staz pracy,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

umiejetnos¢ obstugi komputera (WINDOWS, Microsoft Office, Nero,.....),

znajomosc¢ problematyki samorzgdowej,

znajomosc¢ zagadnien z zakresu budownictwa, drogownictwa i spraw komunalnych.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

uprawnienia ogélnobudowlane

umiejetnos¢ pracy w zespole,
odpowiedzialnosé,

umiejetno$¢ organizowania stanowiska pracy,
samodzielnosé,

kreatywnosc¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Prowadzenie i koordynowanie prac dotyczgcych przygotowania dokumentacji technicznej
dotyczacej projektowanych inwestycji, w tym Sciste wspotdziatanie ze stanowiskiem ds.
zamowien publicznych i innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
projektowanych inwestycji, planowanych do realizacji ze srodkéw unii europejskiej.

Prowadzenie spraw z zakresu prawa budowlanego, w tym w szczegdlnosci nadzér nad
realizacjg zleconych projektéw i opracowan dokumentacji budowlanych oraz kontrola
wykonanych dokumentacji pod katem zgodnosci z aktualnymi przepisami oraz umowa.

Koordynowanie prac zwigzanych z remontami, modernizacjg, utrzymaniem obiektow
budowlanych i urzgdzen komunalnych stanowigcych mienie gminne.



4. Planowanie i realizacja zadan z zakresu eksploatacji, napraw i remontow mienia
komunalnego.

5. Prowadzenie spraw w zakresie remontow i utrzymania lokali mieszkalnych gminy.

6. Prowadzenie i kontrola procedur formalno-prawnych dotyczgcych utrzymania obiektéw
budowlanych stanowigcych mienie komunalne.

7. Organizowanie kontroli stanu technicznego obiektéw budowlanych Gminy oraz prowadzenie
wymaganej w tym zakresie dokumentacji.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozpoczeciem procesu inwestycyjnego i realizacjg
inwestycji, w tym miedzy innymi:
a) przygotowanie dokumentacji technicznej (lub dokumentacji uproszczonej), kosztorysu,
b) opracowywanie SIWZ,

c) wspotudziat w przygotowaniu przetargu lub przeprowadzenie postepowania zgodnie z
regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000,00 zt,

d) przekazanie terenu wykonawcy,
e) nadzér nad realizacjg inwestycji,
f) odbiodr i rozliczenie inwestyciji.
9. Pomoc techniczna i organizacyjna przy przygotowaniu i realizacji innych inwestycji

realizowanych ze s$rodkéw budzetowych i pozabudzetowych przez gminne jednostki
organizacyjne.

10.Koordynowanie dziatann zapewniajgcych prawidlowg ocene i zatwierdzanie projektow
technicznych (konsultacje, spotkania, analizy, itp.).

11.Uczestnictwo przy odbiorach inwestycji oraz egzekwowanie roszczen z tytutu rekojmi,
gwarancji itp.

12.Wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjg inwestora bezposredniego i nadzorowanie
inwestoréw zastepczych w zakresie realizacji gminnych inwestycji komunalnych.

13.Przygotowywanie dokumentacji technicznych inwestycji i remontow.
14.Prowadzenie spraw w zakresie ulg inwestycyjnych w podatku rolnym.

15.Przygotowanie wnioskéw do projektu budzetu, dotyczgcych inwestycji i remontéw, od strony
rzeczowo - technicznej i finansowej.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kserokopie swiadectw pracy,
d) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
e) kserokopie zasdwiadczenh o ukoriczonych kursach,
f) referencje,
g) oryginat kwestionariusza osobowego dla os6b ubiegajgcych sie o zatrudnienie,
h) oswiadczenie o niekaralnosci,
i) oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy ltawa,
14-200 ltawa, ul. Gen. WiL. Andersa 2A, pokdj 212 (sekretariat) w godzinach 8.00-15.15, lub pocztg



na adres Urzedu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na Inspektora ds. techniczno-inwestycyjnych w

Referacie TIZ” w terminie do dnia 12 maja 2023 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostang powiadomieni
indywidualnie o terminie i miejscu tego postepowania.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://ilawa-ug.bip-wm.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Po ogtoszeniu informacji o wyniku naboru dokumenty aplikacyjne prosze odebra¢ osobiscie w Urzedzie
Gminy ltawa, ul. Gen. Wt. Andersa 2A, pokéj 213.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Jednolity tekst:
Dz. U.z2019r., poz. 1781 z p6zn. zm.), zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawg z dn. 21.11.2008 r. pracownikach
samorzgdowych” (Jednolity tekst: Dz. U. z 2022 r., p0z.530)”.

lfawa, 28 kwietnia 2023 r.

Woéjt Gminy fawa

Krzysztof Harmacinski



